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１ 申込み手続 

（１）アートスペース（催事室）を美術等の芸術文化活動の展示で利用することを希望

される場合には、次の申込受付期間に、利用許可申請書を「施設利用受付窓口」に

ご提出ください。 

（２）申込みの際には、利用許可申請書とともに、展覧会の概要、団体の設立以降の経

緯、出品者の活動歴、作品の写真等参考となる資料を添付してください。 

（３）展示室として利用できるのは、アートスペースＧ・Ｈ・Ｘ室です。 

（４）利用期間中でも、愛知芸術文化センター（愛知県文化振興事業団及びあいちトリ

エンナーレ実行委員会を含む。）が主催する事業等を行うため、申込みができない

期間があります。 

 

２ 申込みの受付期間等 

（１）受付期間 

利 用 期 間 受 付 期 間 

利用開始日が、1月 4日から 6月 30 日

までの間 

利用開始日の含まれる年の前年の6月

1日から 20 日まで 

利用開始日が、7 月 1 日から 12 月 27

日までの間 

利用開始日の含まれる年の前年の 12

月 1 日から 20 日まで 

なお、上記による申込に係る利用日が決定した後は、利用希望日の２月前の月の

末日まで随時受け付けます。 

また、愛知県美術館又は愛知県芸術劇場の施設と複合的に利用する場合は、当該

施設の利用承認後から利用希望日の前日まで受け付けます（上記受付期間を除く）。 

 

（２）受付場所及び時間 

 「施設利用受付窓口」（地下２階アートプラザ内） 

○午前 10 時から午後 6時(土曜日、日曜日及び休日は午後 5時)まで。 

○休館日には受付を行いません。 

（休館日は、原則として毎週月曜日。その日が祝日又は振替休日に当たるときは

開館し、その翌平日に休館します。） 

『申込みについてのお問い合わせ』 専用電話:052-971-5516 

  ＦＡＸ 052-971-5541 

 

３ ご利用の方法 

（１）愛知県芸術劇場館長は、利用許可を適当と認める場合は、各利用許可申請者に対

して利用許可書を交付します。 

１ 利用申込みの手続

き 
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（２）愛知県芸術劇場館長は、展示の利用希望が競合した場合には、受付期間終了後整

理の上、別途日時等を指定して申込者による抽選を行い許可します。 

（３）グループ展（３人以上によるものをいう。）でのご利用は、個展よりも優先され

ます。 

 

４ ご利用いただけない場合 

次のような場合は、ご利用いただけません。 

（１）商品の展示、販売及び商品の販売の促進に寄与するものである場合 

（２）公安又は風俗を害するおそれがあるものである場合 

（３）展示しようとする作品が、「６ 展示方法及び飾り付けについて ９ 搬入品の

制限」(Ｐ６)に記載するものにあたる場合等施設の構造上又は管理上支障のあるも

のである場合 

（４）暴力団の利益になると認められる場合 

（５）本邦外出身者に対する不当な差別的言動が行われるおそれがあるもの 

 

５ その他 

設置者が、愛知芸術文化センターの改修工事を行うとき、作業音や振動が発生する可

能性がありますが、事業団は、それにより主催者に生じた損害については賠償の責任を

負いません。 

 

 

 

 

１ 利用時間 

利用時間は、午前 10 時から午後 6時までです。金曜日は午後８時まで延長すること

ができます。 

なお、展示の開場時間は、原則としてアートスペースの利用時間としてください（午

前 10 時から午後 6時まで。金曜日に午後 8時まで延長利用する場合は午前 10 時から午

後 8時まで）。 

ただし、日曜日に搬出作業を行う場合は、観覧者の入室は午後 5時までとし、午後 6

時までの指定する時間までに作業を終了してください。 

 

２ 休館日 

（１）毎週月曜日（この日が、国民の祝日に関する法律に規定する休日に当たるときは、

その翌日以降の最初の休日でない日。） 

（２）年末年始（12 月 28 日から翌年１月３日まで） 

（３）施設・設備の保守点検日等（原則として毎年６月の第１、第２、第３、第４月曜

日は電気設備点検のため全館休館となります。） 

 

２ 利用時間等       
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３ 利用期間 

（１）原則として、火曜日から日曜日までの６日間を単位とします。 

（２）連続して利用する場合は、引き続く２単位を限度とします。 

 

 

 

 

１ 利用料金 

 アートスペース（催事室）の利用料金（展示利用）は、別表のとおりです。 

 なお、特殊な照明や写真撮影等のため電源を使用する場合の料金（実費）は、別に負

担していただきます。 

 

２ 利用料金のお支払 

（１）お支払期限 

  アートスペース及び附属設備の利用料金のお支払期限 

ア 許可日から利用日までの期間が３月と１５日以上の場合 

利用日から起算して３月前の前日 

イ 許可日から利用日までの期間が１５日以上、３月と１５日未満の場合 

許可日から１５日以内 

ウ 許可日から利用日までの期間が１５日未満 

許可日当日 

 

（２）お支払の方法 

現金又は振込のいずれかの方法によりお支払ください。 

ア 現金の場合 

地下２階アートプラザ内の「施設利用受付窓口」でお支払ください。 

   イ 振込の場合 

請求書に記載の振込口座に、最寄りの銀行等の窓口でお支払ください。 

お振込の際は、必ず利用申請書と同じ名義でお振込ください。 

なお、振込手数料は、利用者の負担となりますので、ご承知ください。 

 

（３）利用料金の返金 

利用についての変更、中止等がありましたら、速やかに連絡の上、「施設利用受

付窓口」にて所定の手続をしてください。 

また、利用日の３か月前以降のキャンセルの場合、支払われた利用料金の返金は、

以下のとおりとなりますので、ご注意ください。 

ただし、愛知県芸術劇場館長が、公共の福祉又は非常時の措置のために許可を取

り消したり、利用の中止を命じた場合は、利用料金の全額を還付します。 

 

３ 利 用 料 金 
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施設名 取消申請のあった日 還付率 

愛知県文化情報センター 

催事室 

利用日の３月前の前日まで １００％ 

利用日の３月前から１月前まで ５０％ 

利用日の１月前の翌日から２週間前まで ３０％ 

利用日の２週間前の翌日から当日まで ０％ 

 

 

 

 

 

１ 事前打合せ 

 利用許可申請者又は利用責任者の方は、利用開始日の 1か月前までに来館の上、「施

設利用受付窓口」と打合せを行ってください。 

 打合せの日時等につきましては、「施設利用受付窓口」からご連絡します。 

 なお、「施設利用受付窓口」との連絡は、全て利用許可申請者又は利用責任者の方を

通じて行うようにしてください。 

 

２ 広報等 

 新聞広告への掲載や、ポスター、チラシ等を作成される場合には、事前にご相談くだ

さい。 

なお、ポスターやチラシ等を作成された場合には、資料として保存しますので、「施

設利用受付窓口」へご提出ください。 

 

３ 看板の設置等 

 看板等を設置する場合は、使用する看板の大きさや設置場所について、「施設利用受

付窓口」にご相談ください。 

 展示パネル等作品以外の搬入物がある場合についても、あらかじめお申出ください。 

 

 

 

 

１ 搬入・搬出時間 

（１）搬 入 

 休館日の午後１時から午後５時までの間の指定する時間内 

（２）搬 出 

 日曜日の午後５時から午後６時までの間の指定する時間内 

※利用者は、指定された時間内に搬入、搬出を終了するよう迅速かつ安全に作業

を行ってください。 

 

４ 事前打合せ等       

５ 搬入・搬出       
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２ 搬入、搬出に当たっての入館手続き 

（１）搬入・搬出に当たっては、あらかじめ搬入・搬出を行う方の名簿及び「入館パス」

を「施設利用受付窓口」に届け出てください。 

（２）入館パスがないと入館できませんので、搬入、搬出を行う際には、守衛室から見

やすい位置に着用してください。 

 

３ 搬入・搬出の方法 

（１）搬入・搬出の出入口及び使用エレベーター 

ア アートスペースＧ・Ｈ（12 階）利用の場合 

原則として、１階の搬入口Ｅ(建物北側）を用い、12 階までは、荷物用エレ

ベーター（11 号機）を利用して、搬入・搬出を行ってください。 

ただし、愛知県芸術劇場館長が許可した場合に限り、９号機エレベーターも

使用できます（展示の搬入・搬出の経路図参照）。 

なお、10 号機エレベーターは人専用機で、荷物の運搬はできません。 

また、施設の利用状況により搬入・搬出時間等を調整させていただくことが 

あります。 

搬入・搬出を行う際には、一般利用者の迷惑とならないようにご注意くださ

い。 

 

イ アートスペースＸ(地下２階) 利用の場合 

原則として、地下５階の駐車場からの搬入口（建物南側）を用い、荷物用エ

レベーター（13 号機）を利用して、搬入・搬出を行ってください。 

ただし、愛知県芸術劇場館長が許可した場合に限り、芸術文化センター南側

外階段も利用できます。 

搬入、搬出を行う際には、一般利用者の迷惑とならないようにご注意くださ

い。 

 

(※１) 11 号機、13 号機エレベーター（展示品搬入、搬出用：各１基） 

かご内法 高さ 2.3ｍ、幅 1.8ｍ、奥行 1.5ｍ 

積載荷重 1.15ｔ 

扉寸法  高さ 2.1ｍ、幅 1.1ｍ 

 

(※２) 9 号機エレベーター（人・荷物用） 

かご内法 高さ 2.6ｍ、幅 1.7ｍ、奥行 2.1ｍ 

積載荷重 1.65ｔ 

扉寸法  高さ 2.3ｍ、幅 1.2ｍ 
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（２）個別持込み、持ち出しがある場合 

やむを得ない事情により個別持込み、持ち出しをする場合は、事前に搬入・搬出

者の名簿を提出して、地下 1階楽屋出入口から搬入、搬出を行ってください。 

搬入当日は、地下 1 階の守衛室付近に適宜受付等を設けるなどして、できるだ

け受け付けた作品をまとめて台車で運搬するようにしてください。 

 

（３）駐車スペース 

１階の搬入口Ｅを使用する場合には、搬入・搬出時のみ搬入口に駐車可能です。

地下１階から搬入、搬出を行う場合には、付近に駐車スペースがありませんので、

展示品の積み降ろしを終了した車は、速やかに移動させてください。 

なお、一般の駐車場（アートパーク東海駐車場）は、地下３階から地下５階まで

となっていますが、地下１階守衛室へは直接入館できませんので、一旦外に出て、

楽屋口に回って、地下 1階から入館してください。 

 

 

 

 

１ 作品は、全て展示室内に展示してください。 

 

２ 壁面・可動壁に展示する作品について 

絵画、写真等を展示する場合には、専用のピクチャーレールを使用してください。 

キャプションを壁に留める場合や、ピクチャーレールを使用する展示方法が適さない

作品については、虫ピンや押しピンで、壁に直接留めることができます（針の太さが

1mm 以内のものに限る。釘、ネジ、ガンタッカーは不可)。 

なお、高所で作業する方は、安全帽等の安全具を着用し作業をしてください。 

 

３ 壁面以外に展示する作品について 

床に展示する作品については、直接床面に置かず、展示台を利用するなど、作品に合

った養生をしてください。 

会議机を展示台として利用する場合には、作品を直接机の上に置かないでください。 

天井への直接展示や、天井から直接吊り下げることはできませんが、照明用レールに

フックを取り付け、軽いもの（500ｇ程度）を吊り下げることができます。 

 

４ 施設設備への直接工作の禁止 

施設の天井、側壁、柱、床、ガラス、扉等には、画鋲、糊、接着テープ、針、針金、

油、塗料等で直接工作することはできません。 

ただし、側壁については、「2 壁面･可動壁に展示する作品について」に記載のとお

りです。 

 

６ 展示方法及び飾り付けについて 
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５ 可動壁、展示パネルの移動等 

可動壁、展示パネルの移動、組立ての際は、12 階アートスペースインフォメーショ

ンの警備員にお申し出ください。 

なお、移動・組み立ての際には、汚れ防止のために専用の手袋を使用してください。 

 

６ スポットライトの取付け等 

スポットライト（ＬＥＤ）の取付け、取外し、位置を移動する際は、12 階アートス

ペースインフォメーションの警備員にお申し出ください。 

また、器具の取り扱いには十分ご注意ください。 

 

７ 使用した備品の返却 

 使用した備品（台車、机、椅子、ピクチャーレール、スポットライト等) は、使用後

は、必ず元の場所に戻してください。 

 

８ 搬入品の制限 

 次のようなものは、展示室に持ち込むことはできません。 

（１）他の利用者及び来館者の迷惑になるような音を発し、若しくは煙霧を発生させる

仕掛けのあるもの。 

（２）悪臭を発し、又は腐敗の恐れのある素材を使用したもの。 

（３）刃物等を素材にするなど、人に危害を及ぼす恐れのあるもの。 

（４）砂利、砂、土、石材等を直接床面に置いたり、床面を汚損、毀損する恐れのある

素材を使用したもの。 

（５）天井から直接吊り下げるもの。 

（６）動物、植物、危険物、許容範囲を超える重量物等。 

（７）発火又は引火しやすいもの、その他消防法上の危険物。 

（８）法規に触れる恐れのあるもの。 

（９）その他管理運営上、支障を来すと認められるもの。 

 

 

 

 

１ 入室時、退室時の連絡 

 利用責任者は、利用許可書をご持参の上、12 階のアートスペースインフォメーショ

ンの警備員に提示の上、入室してください（会期中は正面玄関から入館してください。）。 

 退室するときには、電気を消し、必ず警備員に連絡してください。 

 搬出作業が終了したときにも、入室前の状態に戻した上で、必ず警備員に連絡し点検

を受けてから退出してください。 

 

７ 利用当日の注意 
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２ 利用許可書の携帯 

 利用期間中は、利用許可書を常に携帯してください。 

 

３ 受付の常駐 

 利用期間中は、必ず利用責任者又はその代理人の方を受付に常駐させてください。 

 展示室の監視及び受付等展示会の運営に要する人員は、利用者の責任において配置し

てください。 

 なお、展示会開催中の主催者控室はありませんので、必要があれば、他の部屋を借り

るようにしてください。 

 

４ 秩序維持 

 施設内では秩序を守り、他の利用者に迷惑をかけたり施設に損害を加えるような行動

をしないでください。 

 

５ 禁 煙 

 館内は全館禁煙です。 

 

６ 飲食等 

 アートスペース内及びロビーで食事等をとることや、ジュース類の持込みはできませ

ん。なお、ペットボトル等は水又はお茶に限り持込み可としますが、ゴミ等については

持ち帰るようお願いします。 

 

７ 湯沸室の利用 

（１）湯沸室に自動湯沸器の設備がありますので、ご利用ください。 

    なお、やかん、湯呑み、盆、茶葉等はありませんので、利用者においてご用意

ください。 

（２）湯沸室は、他の室も利用されます。他室の利用者に迷惑のかからないようにして

ください。 

（３）湯沸室利用後は、清掃と後片付けをしてください。 

 

８ 電 話 

 施設内の電話は内線専用です。外線通話は、ご自分の携帯電話又は公衆電話（２階、

８階）をご利用ください。 

 

９ 盗難予防 

 室内持込品の盗難、紛失等による損害については、一切責任を負いません。盗難予防

については、利用者において責任をもって行ってください。 
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10 絵画作品等物品の売買（予約）の禁止 

 商品の販売及び商品の販売を前提とする展示はできません。ただし、展覧会図録につ

いては、あらかじめ物品販売願を提出し、愛知県芸術劇場館長の承認を受けた場合には、

販売することができます。 

 

11 展示利用上の注意事項 

他室の利用者の迷惑となりますので、原則として、室外への音漏れや振動が発生する

おそれがあると認められることはできません。 

また、展示室を毀損・汚損するおそれがあるため、原則として、実技、実演はできま

せん。 

ただし、一定の基準を満たす場合は、この限りではありません。事前にご相談くださ

い。 

 

12 生花、植木等の禁止 

 展示室内に、生花、植木等を飾ることはできません。 

 

 

 

 

１ 施設利用権の譲渡等の禁止 

 アートスペースを利用する権利は、他人に譲渡し、又は転貸することはできません。 

 

２ 利用許可の変更及び取消し 

 許可を受けた後、利用時間等の変更又は取消しを希望される場合は、速やかに連絡の

上、「施設利用受付窓口」にて所定の手続をしてください。 

 利用料金のお支払後は、施設、附属設備の利用の追加はできますが、変更又は取消し

は全額が返還されない場合がありますので、特にご注意ください。 

 

３ 許可の取消し及び利用の中止命令 

 次の場合には、許可の取消し又は利用の中止を命じることがあります。 

（１）利用者が施設の利用に際して許可の条件及び愛知県芸術劇場館長の指示に従わな

いとき。 

（２）公共の福祉のため、やむを得ない理由があるとき。 

（３）利用料金のお支払が、請求書に記載した支払期限内に入金を確認できなかったと

き。 

 

 

 

８ 利用の変更、取消し等 
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１ 利用者は、事前に施設内の退避順路等の確認を行うとともに、火災や大規模な地震

等の非常事態が発生したときには、施設の利用を中止し、管理者の指示に従い、来場

者の避難誘導等を行って、来場者の安全を確保するための措置を講じてください。 

 

２ 東海地震注意情報、予知情報又は警戒宣言が発令された場合、愛知芸術文化センタ

ーは閉館となりますので、直ちに展覧会を中止するとともに、展示室内にやむを得ず

残置する展示物等については、転落防止、落下防止、盗難防止等の措置を行い、速や

かに退館していただきます。 

なお、この場合、利用料金については返金しますが、その他の補償は一切行いません

ので、あらかじめご了承ください。 

 

 

 

 

 

１ 設備等の汚損等の原状回復 

利用者が故意又は過失によって、施設内の設備、器物等を汚損し、又は紛失したとき

は、速やかに警備員に申し出るとともに、利用者の費用負担で修理補修し、現状に復し

ていただきます。 

 

２ 管理責任の範囲 

利用に起因する人的・物的損害（不慮の事故・盗難・紛失・汚損破損等）が生じた場

合、当事業団はその責任を負いかねますので、あらかじめご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 非常時の措置 

10 その他 
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アートスペース（催事室）仕様及び利用料金（展示利用） 

 

階 室  名 利用料金 天井高 壁  長 照 明 コンセント等 施設備品（無料） 

12 

 

 

階 

アート 

スペースＧ 

一日当たり 

 

８，０００円 

(入場料等なし) 

 

９，６００円 

(入場料等あり) 

2.8ｍ 
固定壁 24ｍ 

可動壁 22ｍ 
蛍光灯 

コンセント 

  12 個 

ピクチャーレール、スポットライト 

展示用可動壁  

会議机、椅子、ホワイトボード 

アート 

スペースＨ 

一日当たり 

 

６，２００円 

(入場料等なし) 

 

７，４４０円 

(入場料等あり) 

2.8ｍ 固定壁 26ｍ 蛍光灯 
コンセント 

  12 個 

ピクチャーレール、スポットライト 

会議机、椅子、ホワイトボード 

（展示パネル） 

地
下
２
階 

アート 

スペースＸ 

一日当たり 

 

４，６００円 

(入場料等なし) 

 

５，５２０円 

(入場料等あり) 

3.0ｍ 固定壁 30ｍ 蛍光灯 
コンセント 

   8 個 

ピクチャーレール、スポットライト 

会議机、椅子、ホワイトボード 

（展示パネル） 

（注）電気使用料は、１キロワット１時間につき、50 円です。 
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愛知芸術文化センターアートスペース平面図 
 

  12 階（Ａ～Ｈ） 

  

地下 2階（Ｘ） 
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アートスペースＧ・Ｈ（12階） 
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アートスペースＸ 
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展示の搬入・搬出の経路（１階搬入口Ｅ） 

 

１ 搬入・搬出は、原則として、できるだけ展示品を利用者側で集約して、トラック等で一括し

て、下記の経路により、1階の搬入口Ｅ（建物北側）から行ってください。 

 なお、使用するトラック等の車種・車番（業者名）と搬入・搬出を行う方の名簿を、あらか

じめ「施設利用受付窓口」まで届け出てください。 

 

 

 

 

 

２ 搬入口Ｅを使用される場合には、搬入口付近で搬出・搬入が可能です。 

 当日、ゲートを通られる際に、守衛から指示がありますので、搬出・搬入の後に、指定され

た別の駐車スペースに駐車してください。 
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展示の搬入・搬出の経路（地下１階入口） 

 

１ 徒歩等により作品の搬入・搬出をされる方は、下記の経路により、地下 1階から入館してく

ださい。 

 入館される際は、あらかじめ「施設利用受付窓口」に届け出た「入館パス」を、必ず守衛に

見せてから入館してください。 

 

 

 

 

 

 

２ 搬入日（月曜日）は、アートスペースは休館日のため、正面玄関からは入館できませんので、

東海アートパーク（地下 5階）の駐車場を利用される方も西側 15号エレベーターで、一度外に

出て、地下 1階から入館してください。 
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展示の搬入・搬出の経路（地下 5階入口） 

 

 アートスペースＸへの搬入・搬出エレベーターは、普段は利用できませんので、搬入・搬出

時以外は、中央エレベーターをご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｎ Ｈ Ｋ 
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交通案内  

 

●地下鉄東山線、名城線「栄」駅下車、4番出口から東へ徒歩 2分 

●名鉄瀬戸線「栄町」駅下車、徒歩 2分 

●名古屋 I.C（東名阪）→楠 I.C（名古屋高速）→東新町 

 

 

 

 

   

アートスペース（催事室）利用のご案内 

（展示利用） 
 

平成２９年１２月１日改定 

 

愛知芸術文化センター愛知県文化情報センター 

（公益財団法人 愛知県文化振興事業団） 

 

 

交通案内 


