楽屋利用打合せ表
※ご利用初日に楽屋管理人とお打合せください。
	利用施設
	□大ホール　 □コンサートホール　 □小ホール　 □大リハーサル室　 □中リハーサル室

	利 用 日
	令和　　（20　　）年　　月　　日（　　）～ 令和　　（20　　）年　　月　　日（　　）

	公 演 名
	

	主催者名
	
	楽屋ご担当者様
	

	■花・弁当・その他届け物や面会があった時のご連絡先とお届けのルート
時　間
連絡先（楽屋番号）
※携帯電話不可
導　線
（お届け物などのルート）
備 考
仕込み期間
楽屋口から ・ 表入り口から ・ その時に確認
（ 　月　　日～　　月　　日）
開 場 前
楽屋口から ・ 表入り口から ・ その時に確認
開 場 中
楽屋口から ・ 表入り口から ・ その時に確認
公 演 中
楽屋口から ・ 表入り口から ・ その時に確認
公演と公演の間
楽屋口から ・ 表入り口から ・ その時に確認
■利用打合せ表の記載事項から変更がある場合についてご記入ください。
　お客様からのお問合せに対して当劇場からお答えしても問題ない範囲でご記入ください。
　※詳細のお問合せはご担当者様におつなぎしますのでご対応をお願いします。
項　目
対　応
備　考
物販等先行販売等
□無　　□有（販売時間 　　時　　分～　　時　　分）
座席指定券・招待券等の引換
 　　時　　分～　　時　　分　・  開場時　
整理券の配布時間
時　　分～　　時　　分　・  開場時
当日券について
有無
□無　　□有（販売開始時間　　時　　分 ・　開場時）
電話予約
□可　　□不可
キャンセル待ち
□可　　□不可
お客様が問合せできる外線番号
□無　　□有（　　　　）　　　　　－　　　　　　　　　



■訪問者及び配達業者の来館予定
　月　　日（　　） [ 弁当 ] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　 ：　　）
　月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
　月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
　月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
月　　日（　　）　[　　　] 業者名　　　　　　　　　（配達時間　　　：　　　　回収時間　　　：　　）
